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C.J.: 649/20

Dne 10.11.2020

Obec Biehy , zastoupena starostou ing. Pavlem Jiravou, Ph.D.
zverejnuje v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Giednicich

tzemnich samospravnych celkii a o0 zméné nékterych zakonii, ve znéni pozdéjsich predpistu

VEREJNOU VYZVU na obsazeni pracovni pozice

Pracovni misto: ~administrativni a spisovy pracovnik (1.01.01)
Misto vykonu prace: Biehy.
Piedpokladany termin obsazeni funkce: nastup mozny ihned.

Piedpokladana doba trvani pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neuréitou se zkusebni dobou t¥i

mésice.
Zakonné predpoklady uchazeée (§ 4 zdkona ¢&. 312/2002 Sb.): fyzické osoba, statni oban CR, popf. fyzicka

osoba, ktera je cizim statnim obéanem a mé v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je

zplisobil4 k pravnim tikoniim, je bezthonna ve smyslu § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb. a ovlada jednaci jazyk.

Kvalifika¢ni poZadavky na pracovni misto:
minimalné ukonéené SS vzdélani,

praxe alespori 3 roky,

znalost standardnich administrativnich postupti,
dobra znalost prace na PC (MS Office),

fidi¢ské opravnéni skupiny B — aktivni fidié,
obcéanské a moralni bezithonnost,

samostatnost, komunikativnost, ochota uéit se novym vécem.

Kli¢ové odpovédnosti:

vytizovani béZné administrativni agendy obce,

administrativni podpora pii ptipravé dota¢nich projektti,

sprava datové schranky, evidence posty - spisov4, skartaéni a archivaéni sluzba,
komunikace s organy vetejné spravy,

vidimace a legalizace,

priprava obcasniku Biezan, ipravy webovych stranek obce,
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Podklady pro prihlaseni do vybérového Fizeni:
ptihlaska (postacuje ve formé textu v e-mailové zpravé),
strukturovany profesni Zivotopis, véetné kontakitii (adresa, telefon, e-mail ...),

kopie dokladii o nejvyssim dosazeném vzdélani a ziskanych profesnich certifikatii,

vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice

Nabizime:
zajimavou, samostatnou a odpovédnou préci,

odpovidajici finanéni ohodnoceni, dle natizeni vlady ¢é. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnancii

vevs

ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisi,

5 tydnii dovolené.

Termin pro zasilani prihlasek: 25.11.2020 do 15:00 hod.

Piihlasku a podklady zasilejte elekironicky na e-mailovou adresu brehyv@obecbrehy.cz

Prihlasky doru¢ené po tomto terminu nebudou do vybérového fizeni zafazeny.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoli vybérové ¥izeni zrusit, a to bez udani déivodu.
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{ /. Pavel Jirava, Ph.D.



